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i

LEI COMPLEMENTAR N€ 033/2017.

Acrescenta a Lei Complementar n®
020/2007 de 13/04/2007 ¢ Anexo i
e da outras providéncias.

William Batista de Calais, Prefeito do Municipio de Bom Jesus do Galho, Estado
de Minas Gerais, no uso das atribuigbes g}@e'ihe conferem ¢ art. 45 e art. 62, inciso 11,

da Lei Organica do Municipio, fago saber que a Camara aprovou e eu sanciono a
seguinte Ler Complementar:

Art. 19 Inclui-se na Lei Compiemﬁtar ne 020/2007 de 13 de abril de 2007 o
Anexo | com a seguinte redagdo:

DA ESCOLARIDADE E ATRIBUICOES

_CARGO | ESCOLARIDADE | ATR BUlc;OEs i
i ASSESSOR f SUPERIOR COM star Assessoria Juridica 8 GCamara Municipal,
JURIDICO | HABILITACAO EM | cialmente & Mesa Diretora, promover acdes

: DIREITO E - judiciais de interesse da Camara Municipal, atuar

REGISTRO NA | na defesa dos interesses da Camara Municipal nos

OAB | processos  judicials, executar outras  tarefas

i correlatas a critério da Mesa da Camara Municipal

ASSESSOR | SUPERIOR COM  Prestar Assessoria Contabil & Camara Municipal,
CONTABIL | REGISTRO NO | realizar @ contabilizagao das receitas e despesas
: | GRCOMG | - de conformidade com a Lei do Orgamento Anual,
' ! star as dividas informagdes aos Orgaos
eriores de controle, notadamente ac Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, elaborar a
prestacao de contas anual, bem como os Balangos
& Balancetes, executar outras tarefas correlatas a |
gritério da Mesa da Céarmara Municipal i
Supervisionar os trabalhos administrativos da |
| Camara Municipal, Assessorar administrativamente
i a Mesa da Céamara Municipal, Assessorar as
(reunides da Camara Municipal.  Elaborar, |
juntamente com o Presidente, a Pauta das |
 Reunides, executar outras tarefas corrglatas a
; __Criterio da Mesa da Camara Municipal ;
MOTORISTA ENSINO  Dirigir veiculos em  geral,  transportando |
FUNDAMENTAL | passageiros ou materiais em geral, executar |
COMPLETO | pequenos reparos no veiculo como troca de pneus.
dleo, lubrificacdo, limpeza e higienizagdoe do
valculo) dirigir  velculos espeCidis oo
- ambulancias  transportando  pessoas  doentes; |
aplicar primeiros $0COMTOS, Qquando necessario;
observar e cumprr #s8 normas  de lransito
astabelecidas no Codigo Brasieio de Transito & as

g normas expedidas pelos Orgéios regulamentadores
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AGENTE |
ADMINISTRATIVO |

. ENSINO MEDID

COMPLETO

! conhecimentos e outros
classificar =
Servigos executados na unidade fazer pesquisas @
 levantamento de dados destinados a '
| processos;

- participar  dos

| do Legislativo para prestar auxilio nos trabalhos

geraimente padronizados, examinar processos e

Redigir correspondéncias e expedientes de roiina, |

papéis avulsos e dar informactes sumarias fazer & |

conferir caleulos aritméticos segundo critérios ja
definidos; escriturar fichas e livros e fazer sinteses
de assuntos praencher guias. requisicdes,
impressos; selecionar,

classificar  documentos:

organizas
trabalhos
das

atribuicdes da unidade;

conferir

ingtruir
; . quadros demonstrativos, |
| relatérios, balancetes e demonstrativos diversos,
| ! relacionados com a |
| organizagao de servigos de escritério que envolva

- conbecimentos
| exegular trabaihos de datilografia e digitacédo; |
- atender ao publico em gerai: desempenhar tarefas |

afins, comparecer em reunides e sessdes plenarias |

MESA

ENSING MEDIO

COMPLETO

| analise de normas e rotinas administrativas, bem
- de métodos e processos legislativos; fazer registrar
organizar |

& arquivar as matérias ultimadas;

audiéncias & reunides com respectiva pauts: |

registrar
Sec

nte da Mesa, guando for ¢ caso;
as atividades de apoio legisiativo

visando o aperfeicoamentc  dos

tarefas administrativas,

franscrever as atas ultimadas pelo
solucionar os problemas atinentes 4 ;
ao seu alcance ou encaminhando- |

 expediente legisiativo em todos os seus |

! trabalhos; orientar e supervisionar a execuco das |
bem como a ordem
| regimental, executar outras tarefas correlatas a
| critério da Mesa da Camara Municipal

AUXILIAR GE
SERVICOS
GERAIS

ENSING
FUNDAMENTAL
COMPLETO

| Executar servigos gerais nas areas de limpeza e
conservagdo, copa, cozinha, portaria, mandados |

internos e externos; praticar rotinas destinadas a |

conservagao dos

T VIGIA
PATRIMONIAL

ENSINO
FUNDAMENTAL
COMPLETD

| guarda

protecao contra depredacdes, incéndios,

locais de trabalho, plenario,
uipamentos afins: executar outras |
s a critério da Mesa da Camara

s atividades e tarefas de vigiancia, |

furtns desvios e perdas nas dependéncias da

Camara Municipal, executar outras

correlatas a critério da Mesa da Camara Municipal

Art. 2¢ Revogadas as disposigfes em contrario, esta Lei entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Bom Jesus do Galho, 04 de msziizm de 2017
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